	              سعادة مدير عام الشؤون المالية
	     سلمه  الله 


  السلام عليكم ورحمة الله وبركاته     ..... وبعد :
نرفق لسعادتكم طيه كافة الأوراق والفواتير والنماذج الخاصة بسداد السلفة الممنوحة لنا بالقرار الإداري رقم 000000  وتاريخ 00/00/    144هـ بمبلغ وقدره ( 00000 ) ريال فقط لا غير.
آمل الاطلاع وإكمال اللازم من قبلكم حسب المتبع
وتفضلوا بقبول تحياتي ،،،

       عميد / مدير 000000
000000000000000000000000
