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 والتمويل الشراكات نحو  التوجه  خلال  من العلمي  التقدم  وسرعة للمملكة  الوطنية  الأولويات  في الابتكار  تحقيق  إلى  الهيئة تهدف

 .الإنسانية أجل من الابتكار على يركز مزدهر اقتصاد في والمساهمــة والقدرات، النظام  وتنظيم
 

 هيئة تنمية البحث والتطوير والابتكار 
 

الوثيقة    توضح الكاملهذه  المقترح  خدمة  على  التسجيل  منظور   وتشرح  طريقة  من  الاستخدام  وحالات  الشاشات  بالتفصيل 
تقديم   ثم  والمقترح،  التحدي  ونوع  المؤسسة  تفاصيل  مثل  المطلوبة،  للمعلومات  المستخدمين  ملء  كيفية  موضحةً  المستخدم، 

 .تسجيلهم للنظر في التحدي

 

 التقديم على المقترح الكامل
 

بصفتك باحث في هيئة تنمية البحث والتطوير والابتكار، يتم دعواتك للتقديم على المقترح الكامل عبر البريد الإلكتروني الخاص  
 بك بالشكل التالي: 
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بعد اسـتلامك لدعو  التقديم على المقترح الكامل، يمكنك الوصـول مباشـر ً إلى شـاشـة تسـجيل الدخول من خلال كلمة  •

here فالشاشة أعلاه ومن ثم متابعة خطوات التقديم للمقترح الكامل. الموضحة 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تسجيل الدخول 
 
 

 إتباع نقاط الدخول المبينة في الشكل التالي:من ثم و ،يمكنك الدخول إلى النظام عن طريق الرابط المخصص
 

إذا كان لديك بريد إلكتروني يمكنك التسجيل مباشر  عن طريق ادخال بريدك الإلكتروني وكلمة المرور الخاصة بك   ✓

 تسجيل الدخول.  اضغطومن ثم 
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 الشاشة الرئيسية 
 بصفتك باحث في هيئة تنمية البحث والتطوير والابتكار بعد تسجيل الدخول تظهر لك الشاشة الرئيسية بالشكل التالي: 

 

ومنها تظهر لك الشاشة بالشكل    طلبات المنحمن خلال العناصر الأساسية الموضحة فالشاشة أعلاه يمكنك الدخول على   •

 التالي: 

 طلبات المنح 

 

توضح لك الشاشة قائمة تشمل جميع الطلبات والتي يتمكن منها الباحث بطلب التقديم على المقترح البحثي الكامل من   •

 .خلال الأيقونة الخاصة بها لكل طلب منهم  
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 عند طلب المقترح البحثي الكامل تظهر لك بالشكل التالي:  •
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 توضح لك الشاشة أعلاه عناصر )بيانات المقترح، الأقسام، الإقرارات، التقديم(. •

تظُهر لك بيانات المقترح مجموعة من الحقول التي تشمل )رقم المقترح، نوع الطلب، آخر موعد للتسليم، الباحث،  •

 وحد  البحث، اسم البرنامج، اسم المنحة(.

عناصر )معلومات المشروع، هيكل الفريق، تحليل الميزانية والمد (، كما   الجزء أ نموذج الطلب  تظهر لك الأقسام •

 مجموعة من العناصر التي قد تختلف وفقًا لنوع واسم البرنامج المقدم.  الجزء ب الوصف الفنييظهر لك 

الشاشة أعلاه   • لك  الفني  عناصرتوضح  الوصف  التقني، وصف   :  الجزء ب  للتغلب  الإمكانات  التنفيذي،  )الملخص 

" السابق والحالي والمستقبلي، TRLالمشكلة، الحل المقترح، استراتيجية الملكية الفكرية، خطة تطور مستوى النضج" 

المساهمة في تركيز منحة التمويل، التأثير الأوسع، الرؤية السوقية وإمكانات التطبيق، خطة التوسع والتجارية، الفريق 

وخطة التنفيذ، وصف المؤسسة، سجل الباحث الرئيسي والباحث المشترك، إدار  الفريق، خطة التنفيذ، تقييم المخاطر، 

جميع هذه العناصر المذكور  تشمل مجموعة من الحقول التي يتم  ،  ، طلب الميزانية مع التبرير(RDIAأهمية تمويل  

 إضافتها من خلال الباحث بالشكل التالي: 

 الجزء أ: نموذج الطلب  - الأقسام
 معلومات المشروع 

 عند الدخول على معلومات المشروع تظهر لك بالشكل التالي:

 كما هو موضح أعلاه يرجى إدخال الحقول المتاحة ومن ثم اضغط حفظ أسفل الشاشة.  •

 هيكل الفريق 
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 عند الدخول على هيكل الفريق تظهر لك بالشكل التالي: 

كما هو موضح أعلاه يجب تعديل وتحديد نوع المستفيد في قسم )قائمة الشركاء المشاركين والمحتملين( بواسطة أيقونة  •

 التعديل، بالشكل التالي: 

 حفظ. اضغطيرجى اختيار نوع المستفيد من القائمة المنسدلة خاصتها ومن ثم  •
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يتمكن الباحث الرئيسي من إضافة أكثر من باحث للمشروع من خلال زر إضافة الموضح في قسم )قائمة الباحثين  •

 وأدوارهم في المشروع(.

 

لتضمين دور الباحث الغير معروف وقت التقديم ضمن متطلبات    مستخدم افتراضيل ايقونة    نعم يستطيع الباحث اختيار   •

 .الميزانية

كما هو موضح أعلاه في حال كان مستخدم افتراضي، يتم إضافة الحقول الموضحة أعلاه ومن ثم اضغط إضافة أسفل   •

 الشاشة. 

  : تظهر لك الحقول الخاصة بإضافته بالشكل التالي غير افتراضيفي حال كان المستخدم  •
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، في حال  بحثكما هو موضح أعلاه يقوم الباحث الرئيسي بإضافة حقل البريد الإلكتروني للمستخدم ومن ثم عمل   •

كان المستخدم مسجل لدى الهيئة تنعكس البيانات الخاصة به على الحقول أعلاه، أما في حال لم يكن مسجل لدى  

الهيئة يقوم الباحث الرئيسي بإدخال جميع الحقول ومن ثم يتم إرسال بريد إلكتروني للمستخدم من أجل تسجيل  

 ومتابعة الأعمال المكلف بها كباحث.  الدخول على الهيئة

 

 ملاحظة
 يستطيع المستخدم التقدم بترقية إلى باحث بعد إتباع خطوات تسجيل الدخول بالشكل التالي: 

 

 

على القائمة المنسدلة الخاصة ب الترقية إلى باحثين كما هو موضح أعلاه    بالضغطمن خلال الشاشة الرئيسية   •

 تظهر لك الشاشة بالشكل التالي: 
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 من خلال القائمة الموضحة يمين الشاشة قم بالدخول على معلومات مهنية تظهر لك بالشكل التالي: •

 

  اضغط من خلال شاشة المعلومات المهنية يرجى تحديد كل من )مكان العمل، المسمى الوظيفي، القطاع/القسم( ومن ثم   •

 .  حفظ
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 بعد الانتهاء من الخطوات السابقة وبتسجيل الدخول مر  أخرى تظهر لك الشاشة الرئيسية بالشكل التالي: •

 

 

كما هو موضح أعلاه، ومن ثم يمكنك تناول مهام الباحث وفقًا لمتطلبات مدير   باحثتظهر لك الشاشة الرئيسية ك  •

 النظام.

 
 
 

 :ملاحظة

 في حال وجود أكثر من جهة مشاركة للمشروع يجب إضافة باحث رئيسي ثانوي لكل جهة منهم.
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صلة بالاقتراح بحد  يتمكن الباحث الرئيسي من إضافة منشورات أو برامج أو منتجات أو خدمات أو إنجازات ذات   •

 إنجازات فالقسم الخاص بها من خلال زر إضافة بالشكل التالي:  5أقصي  
 

إضافة، ومنها ينعكس لك    اضغطكما هو موضح أعلاه يجب إدخال حقول )وصف الإنجاز، وصف قصير( ومن ثم   •

 الإنجاز المضاف فالقسم الخاص بها بالشكل التالي:

مشاريع سابقة أو نشطة ذات صلة بالاقتراح فالقسم الخاص بها من خلال    5يتمكن الباحث الرئيسي من إضافة حتى   •

 زر إضافة بالشكل التالي: 

إضافة، ومنها ينعكس لك   اضغطكما هو موضح أعلاه يجب إدخال حقول )اسم المشروع، وصف قصير( ومن ثم   •

 المشروع المضاف فالقسم الخاص به بالشكل التالي: 

 

 حفظ أسفل شاشة هيكل الفريق حتى يتم حفظ البيانات.   اضغطبعد الانتهاء من إضافة العناصر والأقسام المذكور  أعلاه   •
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 :ملاحظة
 في حال كانت الجهة أو الشركة غير مسجلة تظهر لك ضمن قائمة الشركاء المشاركين والمحتملين بالشكل التالي:  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

هنا يجب إرسال دعو  للتسجيل داخل الهيئة حتى تتمكن من متابعة التقدم بطلب المقترح البحثي الكامل وحفظ البيانات   •

 كما هو موضح في التالي: 

 بالنقر عليها تظهر لك الشاشة بالشكل التالي:  من خلال الأيقونة الموضحة فالشاشة أعلاه    •

 

 إرسال الدعو .  اضغطمن خلال الشاشة أعلاه يتم إدخال البريد الإلكتروني الخاص بالجهة أو الشركة ومن ثم  •

 يتم إرسال الدعو  عبر البريد الإلكتروني ومن ثم تستطيع الجهة أو الشركة من الدخول ومتابعة التسجيل إلى الهيئة. •

بعد التسجيل بنجاح تظهر لك المعلومات الخاصة بالجهة أو الشركة بشكل واضح ومن ثم تستطيع متابعة التقدم بطلب  •

 المقترح البحثي الكامل.

 تحليل الميزانية والمد 
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 عند الدخول على معلومات المشروع تظهر لك بالشكل التالي:

 

توضح لك الشاشة مجموعة من الحقول التي يمكنك إضافة المعلومات والتفاصيل من خلال زر إضافة تفاصيل الموضح   •

 أعلاه تظهر لك بالشكل التالي: 
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السفر، تكاليف تشغيلية  • المعدات، تكاليف  العاملة، تكاليف  القوى  توضح لك شاشة إضافة تفاصيل عناصر )تكاليف 

  اضغط أخرى(، كل عنصر منهم يشمل مجموعة من الحقول التي يجب إضافتها من خلال الباحث الرئيسي ومن ثم  

 حفظ أسفل الشاشة حتى تكتمل البيانات والتفاصيل. 

 

 بعدها تنعكس لك البيانات المضافة وتظهر لك على شاشة توزيع الميزانية ومد  تنفيذها بالشكل التالي: •
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كما هو موضح أعلاه تظهر لك البيانات المضافة الخاصة بكل عنصر من العناصر المذكور ، يرجى إدخال المبررات  •

 إرسال تحليل الميزانية أسفل الشاشة.  اضغطلكل عنصر فالحقول الموضحة ومن ثم 

بعد الانتهاء من جميع التفاصيل والبيانات المذكور  أعلاه ينعكس ذلك على الشاشة الأساسية للمقترح الكامل ويظهر  •

كما   مكتمل )معلومات المشروع، هيكل الفريق، تحليل الميزانية والمد ( الحالة    الجزء أ نموذج الطلبلك في الأقسام  

 هو موضح فالشكل التالي: 
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 الوصف الفني  ب: الجزء  - الأقسام
 يرجى ملاحظة أن عناصر الجزء ب الوصف الفني قد تختلف وفقًا لنوع واسم البرنامج المقدم. 

 

 الملخص التنفيذي 
 عند الدخول على الملخص التنفيذي تظهر لك بالشكل التالي: 

ارسال    اضغطتوضح لك شاشة الملخص التنفيذي مجموعة من التعليمات، كما يجب إدخال حقل الملاحظات ومن ثم   •

 أسفل الشاشة. 
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 الإمكانات للتغلب التقني 
 تظهر لك بالشكل التالي: الإمكانات للتغلب التقنيعند الدخول على 

 إرسال أسفل الشاشة.  اضغطيرجى إدخال حقل الملاحظات ومن ثم  •

 
 
 
 

 ملاحظة:
 

يرجى العلم بأنه يمكنك إضافة عناصر كل من )وصف المشكلة، الحل المقترح، استراتيجية الملكية الفكرية، خطة  ✓

" السابق والحالي والمستقبلي، المساهمة في تركيز منحة التمويل، التأثير الأوسع،  TRLتطور مستوى النضج"

الرؤية السوقية وإمكانات التطبيق، خطة التوسع والتجارية، الفريق وخطة التنفيذ، وصف المؤسسة، سجل الباحث 

لتنفيذي، الإمكانات للتغلب  الرئيسي والباحث المشترك، إدارة الفريق( بنفس الخطوات المتبعة عند إضافة )الملخص ا

 إرسال أسفل كل شاشة منهم.  اضغطالتقني( عن طريق إضافة حقل الملاحظات ومن ثم 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 خطة التنفيذ 
 تظهر لك بالشكل التالي:  خطة التنفيذعند الدخول على 
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النتائج وقائمة   • العمل، كما تظُهر لك )قائمة  التنفيذ مجموعة من التعليمات حول هيكل خطة  توضح لك شاشة خطة 

المراحل الرئيسية( بصفتك الباحث الرئيسي يمكنك إضافة القوائم المذكور  من خلال زر إضافة الموضح أسفل كل  

 قائمة منهم بالشكل التالي:

 
 إضافة ناتج 

 

أسفل الشاشة ومنها   إضافة اضغطلإضافة ناتج ضمن قائمة النتائج المذكور  أعلاه يجب إدخال جميع الحقول ومن ثم  •

 تنعكس لك على شاشة خطة التنفيذ وتظهر بالشكل التالي: 
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 المراحل الرئيسيةإضافة 
 

 

إضافة    اضغطلإضافة مرحلة رئيسية ضمن قائمة المراحل الرئيسية المذكور  أعلاه يجب إدخال جميع الحقول ومن ثم   •

 أسفل الشاشة ومنها تنعكس لك على شاشة خطة التنفيذ وتظهر بالشكل التالي: 

 

حفظ أسفل شاشة خطة التنفيذ  اضغطبعد الانتهاء من إضافة القوائم المذكور  )قائمة النتائج، قائمة المراحل الرئيسية(  •

  حتى يتم حفظ البيانات.
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 تقييم المخاطر 
 تظهر لك بالشكل التالي:  تقييم المخاطرعند الدخول على 

 

 

توضح لك شاشة تقييم المخاطر مجموعة من التعليمات حول المخاطر المالية والمخاطر المتعلقة بالتكنولوجيا، كما   •

 تظهر لك قائمة المخاطر التي يمكنك بصفتك الباحث الرئيسي إضافتها من خلال زر إضافة بالشكل التالي: 



 
 

 
24 

 

إضافة ومنها تنعكس لك البيانات وتظهر    اضغطكما هو موضح أعلاه يجب إدخال جميع الحقول الموضحة ومن ثم   •

 على شاشة تقييم المخاطر بالشكل التالي: 
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 إرسال أسفل الشاشة حتى يتم حفظ البيانات. اضغطبعد الانتهاء من إضافة المخاطر من قبل الباحث  •

 RDIAأهمية تمويل 
 تظهر لك بالشكل التالي: RDIAأهمية تمويل عند الدخول على 

  يرجى إدخال حقل الملاحظات ومن ثم اضغط إرسال أسفل الشاشة.  •
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 طلب الميزانية مع التبرير 
 تظهر لك بالشكل التالي:طلب الميزانية مع التبرير عند الدخول على 

 

 إرسال أسفل الشاشة.  اضغطكما هو موضح أعلاه يرجى إدخال حقل الملاحظات ومن ثم  •

بعد الانتهاء من إضافة جميع التفاصيل والبيانات للعناصر المذكور  أعلاه ينعكس ذلك على الشاشة الأساسية للمقترح  •

  لجميع العناصر كما هو موضح فالشكل التالي:  مكتملالحالة  الجزء ب الوصف الفنيالكامل ويظهر لك في الأقسام 
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 التقديم 
بعد الانتهاء من جميع الخطوات والإجراءات السابقة وانعكاسها على شاشة المقترح الكامل، يرجى وضع علامة تأكيد عند كل 

عنصر منهم كما يجب وضع علامة تأكيد عند الإقرارات لكل إقرار كذلك وضع علامة تأكيد عند التقديم أسفل الشاشة ومن ثم  

  اضغط إرسال. 
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 الختـام
يكون هذا الدليل  نأمل أن، المقترح البحثي الكاملشكرًا لاستخدامك لخدمة 

استخدامك للخدمة   ات الكافية لتسهيلــــك المعلومــــــر ل ـــــد وف  ــــــــــــق
 والاستفاد  القصوى 

  .منها
 ت ــــات أو كانــــــفي حال واجهت أي صعوب

 ـــي ف ردد ــإضافية، لا تت  لديك استفسارات
 .فريق الدعم الفني عـل م ـالتواص

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  . نتمنى لك تجربة استخدام ناجحة ومُرضية
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