
 الدليل الارشادي 
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 الفهرس

 أهداف بيوت الخبرة 

 إرشادات انشاء بيت خبرة لأعضاء هيئة التدريس

 التزامات رئيس بيت الخبرة 

 حقوق بيوت الخبرة 

 التزامات بيوت الخبرة 

 اتصلاحية منح التراخيص وإصدار العقوب

 يرادات صلاحيات الموافقة والتوقيع على عقود المشاريع وتوزيع الإ

 آليات تحديد مستحقات فرق العمل 

 احكام عامة 

 شروط تأسيس بيوت الخبرة 
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 النماذج والعقود 

 بيوت الخبرة 

11
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معهدلالخمنالجامعةتقدمهاالتيالخدماتأهمأحدالخبرةبيوتتعد

المتخصصة،والمؤهلةالبشريّةالمواردلاستثمارالاستشاريةوالخدماتالدراسات

لمنسوبيهالفرصةابإتاحةوذلك،للجامعةوالمعرفيةالماليةوالقدراتوالإمكانيات

فئاتلكافةتميزةموبحثيةاستشاريةخدماتتقديمفيالتدريسهيئةأعضاءمن

مماالبحثيةووالأكاديميةالعلميةوالمجالاتالتخصصاتكافةوفيالمجتمع

.ومنسوبيهاللجامعةالذاتيةالإيراداتتنميةفييساهم

3



1

كافةفيللمجتمعميزةالمتوالعلميةوالبحثيةالاستشاريةوالدراساتالعلميةالخدماتتقديمخلالمنوالمجتمعالجامعةبينالشراكةمبدأتعزيز

.الجامعةرسالةيحققبماوالمجالاتالتخصصات

2
عرفيسهام في بناء الاقتصاد المإتاحة الفرصة لأعضاء هيئة التدريس بالجامعة لتقديم خدمات علمية واستشارية متخصصة من خلال بيوت الخبرة، والإ.

3
ومعنويماديعائدذاتبمشاريعالواقعأرضعلىوتطبيقهاعمليةإلىالعلميةالمعرفةتحويل.

4

تقدمهاالتيوالبحثيةالاستشاريةوالعلميةوالخدماتالمشاريعخلالمنالطلابقدراتوتنميةتأهيلفيوالمساهمةالجامعة،طلابلدىالفرصأتاحة

.الجامعةفيالخبرةبيوت

5
والخاصالعامالقطاعينفيالتنمويةبالبرامجللنهوضإمكانياتهاوتوظيفالجامعةمساندة.

6
المحليتصادالاقلخدمةوالأكاديميالاستشاريالعملوتطويرالمتكاملةالاستشاريةوالخدماتالخبرةقطاعبناءفيالفعالةالمشاركة.

7

8
الربحيغيروالقطاعوالخاصالعامالقطاعينفيالخارجيالمجتمعاحتياجاتلتلبيةالأمثلالاختيارليكونبالجامعةالاستشاريالعملتطوير.

اختصاصهامجالاتفيوتدريبيةثيةوبحاستشاريةخدماتوتقديمالخبرة،إثراءإلىالجامعةفيالخبرةبيوتتهدف

:التالينحوالعلى،الربحيغيروالقطاعوالخاصلحكومـيابالقطاعينالمجتمعشرائحكافةيخدمبما

scsi@bu.edu.sa
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المستفيدةللجهاتمناسبةوبتكلفةعاليةجودةذاتومتخصصةمتكاملةوتدريبيةوبحثيةاستشاريةخدماتتقديم.
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:كثر حسب الاشتراطات التاليةيتم إنشاء بيوت الخبرة بالمعهد تحت رئاسة عضو هيئة تدريس وقد يضم هذا البيت عضواً واحداً أو أ

.عةبالجامالسعوديينالتدريسهيئةأعضاءمنالخبرةبيترئيسيكونأن

.لاثة أعضاء فأكثر أن تكون مجالات عمل البيت من تخصص رئيس بيت الخبرة وتخصصات الأعضاء فيه، ويضم ث

.الخبرةبيتبالأعضاءوكاملالبيتلرئيسالذاتيةالسيرةعلىالمقدمالطلبيشتملأن

.للمعهدوتسليمهاالبيتبإنشاءالخاصةالنماذجاستكمال

خطاب طلب انشاء بيت )الحصول على الموافقات اللازمة لإنشاء البيت من مجلس المعهد ومصادقة معالي رئيس الجامعة عليه 

.(السيرة الذاتية لرئيس البيت واعضاءه –خبرة مدعم بالنموذج المخصص لإنشاء البيت عبر مرسال 
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. يجناسكعتتلاامجلمعتيبةبرلخاتاصصختلاةيملعلاهئاضعلأينكراشلما

. نونوكيسيئرتيبةبرلخانمءاضعوةئيهسيردتلاينيدوعبلا،ىلعوسورلمعلا

أنويجوزبالجامعة،كمهمحفيومنالتدريسهيئةأعضاءمنأكثرأوأعضاءثلاثةمنخبرةبيتكليتألف

.إداريموظفبينهميكون

: ىعاريوءانثوكلذمازتللااابميلي . مازتللاادونبلابداولماوةدراولافيةحئلالاةيميظنتلاتويبلةبرلخاةدمعتلماةعمابجةدابلا

6

المشاركينلأعضائهالعلميةالتخصصاتالخبرةبيتعملمجالاتتعكسأنيجب.

العملرأسوعلىالسعوديين،التدريسهيئةأعضاءمنالخبرةبيترئيسيكونأن.

يليبماالالتزامذلكأثناءويراعى.الباحةبجامعةالمتعمدةالخبرةلبيوتالتنظيميةاللائحةفيالواردةوالموادبالبنودالالتزام:

الخبرة اختيار اسم مناسب لبيت

يعكس التخصص والخدمات 

 .التي يقدمها

لب استكمال بيانات نموذج ط

يعه، على تسجيل بيت الخبرة وتوق

اتية  أن يتم ارفاق السيرة الذ

 .عضاء البيتالجميع 

استكمال بيانات عقد 

التوقيع تأسيس بيت الخبرة و

لبيت  عليه من قبل رئيس ا

 .وعميد المعهد

سمية تُقدم الطلبات بمعاملة ر

 عميد وفقا للنماذج المعتمدة إلى

معهد الدراسات والخدمات 

.الاستشارية بالجامعة 
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:يليبماويلتزم،المعهدأمامالمباشرالمسؤولهوالخبرةبيترئيس

مطالباتوأيالبيتأنشطةلجميعالقانونيةالمسؤوليةتحمل▪

وفقاالمشروعتنفيذنتيجةجهةأيمنتصدرقدتعويضاتأو

.المستفيدةالجهةمنالمطلوبةللمواصفات

ليةالتفصيالميزانيةتحديد▪

.مشروعلكل

ومهامالتزاماتتحديد▪

ومكافآتهمالأعضاء

منبصورةالمعهدإدارةتزويد▪

التيالداخليةوالاتفاقياتالعقود

.العملوفريقالرئيسبينتتم

عنالسنويالتقريرإعداد▪

ورفعهالخبرةبيتنشاط

.المعهدلمجلس
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ب تعديل يحق لبيت الخبرة طل

مجالات أنشطته وإعادة  

.تشكيل أعضائه

سه أو عن تسويق نشاطاته سواء بنف

وفقا طريق الاستعانة بجهة خارجية

ها، للضوابط والأنظمة المعمول ب

يف ويتحمل بيت الخبرة التكال

 .المالية لتلك الأنشطة

الاستفادة من إمكانات  

لمنظمة  الجامعة وفقاً للآليات ا

لذلك

ج بيت  الاستعانة بخبرات من خار

م العقود  الخبرة لتنفيذ بعض مها

يدة بعد المبرمة مع لجهات المستف

.موافقة إدارة المعهد
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تفريطوأإخلالدونالجامعةتجاهبواجباتهمالخبرةبيتوأعضاءرئيسيلتزم

ًتليقعاليةبجودةيدةالمستفالجهاتمععليهاالمتعاقدالمهامبكافةالخبرةبيتيلتزم

.العقدأطرافبينعليهاالمتفقوالمواعيدالعمللخطةوفقاالجامعةبسمعة

طرفإلىبهايبوحوالاوالمعلوماتالبياناتوسريةالمهنةبمعاييرالخبرةبيتأعضاءيلتزم

.المستفيدةالجهةبموافقةإلاآخر

فكريةالالملكيةوحقوقالعلميالبحثوأخلاقياتبأحكامالبيتأعضاءيلتزم.
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الجامعةرئيسلمعالينهامالمرتكبةالمخلفاتفيوالنظروسحبهاالخبرةلبيوتالتراخيصمنحصلاحيةتكون

.المعهدمجلسمنبتوصية

بإحدىالتوصيةالمعهدلسفلمجالخبرةبيتقبلمنتقصيرأومخالفةأيوجودعند،المتبعةالأنظمةمراعاة

:التاليةالعقوبات

o سحب

 .الترخيص

o الإيقاف المؤقت

تجاوز للترخيص لمدة لا ت

المتبقي من مدته 

o   سحب الترخيص مع

يت عدم السماح لرئيس ب

.آخرالخبرة بإنشاء بيت

oعلىضالاعتراالخبرةلبيتيحق

الجامعةمجلسأمامالقرار

.ئينهاذلكفيقرارهويكون
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قـاً للائحـة التنظيميــة للمعهــد  تكـون صلاحيـة الموافقـة والتوقيـع علـى عقـود الخدمـات التـي تنفذهـا بيـوت الخبـرة وف

فويــض صلاحيــة التوقيـع  لرئيس الجامعة بتوصية من مجلس المعهد ويكون توقيع العقود لعميــد المعهــد ويجــوز له ت

.لرئيـس بيـت الخبـرة 

بالمئـةوثمانـونخمسة(%85)نسـبةبالخبـرةبيـوتطريـقعـنتنفيذهـايتـمالتـيالمشـاريععقـودإيـراداتتوزيـعيتـم

يقدمهماعلىبناءًالمعهدنسبةدتزيوقدالمضافةالضريبةقيمةخصمبعدالتوالـيعلـىبالمئـةعشرخمسة(%15)و

.التدريبيـةالـدوراتمشـاريععلـىالتخفيـضينطبـقولاالجامعةداخلومواقعخدماتمن
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التقديريةللميزانيـةوفقـاالخبـرةبيـوتبواسـطةتنفيذهـايتـمالتـيالمشـاريععمـلفـرقمسـتحقاتتتحـدد

للعقـودوفقـاالصلاحية،بصاحموفقةبعدالعمل،فرقمستحقاتصرفالخبرةبيترئيسويتولىللمشروع،

صـرفيتـمالتدريبيـة،تالـدورامشـاريعحالةوفيالمنفذ،الفريقوأعضـاءالخبـرةبيـترئيـسبيـنالموقعـة

.البيـترئيـسباسـم(المنفـذةالجهـة)الخبـرةبيـتحصـةكامـل

وصرفهاالعملفرقمستحقاتتحديدآليات
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تنفيذهايتولىأنلةالمموالمشاريععلىالحصولفيساهمالذيالخبرةلبيتيحق

 .الصلاحيةصاحبموافقةبعد

السنةتبدأأنيمكنوللمعهد،الماليةالسنةمعالخبرةلبيوتالماليةالسنةتتفق

 .الخبرةبيتإنشاءتاريخمنالخبرةلبيوتالأولىالمالية

الخبرةبيوتيعمشاراستكماللضمانمناسبايراهبماالتوصيةالمعهدلمجلس

 .الجامعةرئيسلمعاليبهاوالرفعسبب،لأيالمتعثرة

رئيسترشيحيجبإنهفسبب،لأيبمهامهالخبرةبيترئيسقيامتعذرحالةفي

ترشيحفيلبيتافشلحالوفيشهرين،أقصاهامدةخلالالخبرةلبيتجديد

.هائينبشكلالبيتترخيصسحبفيتمالمدة،تلكخلالرئيس



نموذج طلب انشاء بيت خبرة

ةنموذج تقييم أداء بيت الخبر
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برةنموذج عقد اتفاق داخلي لبيت الخ

نموذج طلب صرف

لي  نموذج عقد تقديم خدمات استشارية داخ

 ة نموذج طلب خدمات استشاري

نموذج تفويض مالي 

ةنموذج تحديث بيانات بيت خبر

رةنموذج تقرير نشاط بيت خب

 اريرئيس بيت خبرة استشنغييراستمارة 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

ارياستمارة طلب تغيير مسمى بيت خبرة استش 11

يرجى الدخول على صفحة معهد ( pdfأو Word)وللحصول على أي نموذج من نماذج المعهد السابقة بصيغتي * 

https://m-r.pw/VfyS:الدراسات والخدمات الاستشارية بموقع الجامعة الرسمي 

https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B1%D8%A9+%D8%B7%D9%84%D8%A8+%D8%A5%D9%86%D8%B4%D8%A7%D8%A1+%D8%A8%D9%8A%D8%AA+%D8%AE%D8%A8%D8%B1%D8%A9+%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D9%8A+(7).pdf/b3f5f137-dd05-ae7b-c5ac-b35ce9187e24?t=1701982248656
https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D8%B9%D9%82%D8%AF+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AA%D9%81%D8%A7%D9%82+%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D8%AE%D9%84%D9%8A.pdf/e78157ca-c6c3-a9ca-f926-a69c390d5c0f?t=1635233290604
https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B1%D8%A9+%D8%B7%D9%84%D8%A8+%D8%B5%D8%B1%D9%81+%D9%85%D8%AD%D8%AF%D8%AB%D8%A9+.pdf/d8aba37b-8e39-89d5-f35e-a2c5745d5f17?t=1699201889531
https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D8%B9%D9%82%D8%AF+%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA+%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D9%8A%D8%A9+%D8%AF%D8%A7%D8%AE%D9%84%D9%8A1++(1).pdf/9b642e25-93ca-3e15-b04c-074db7cd4fb3?t=1635233326558
https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D8%AA%D9%81%D9%88%D9%8A%D8%B6+(1).pdf/b619d544-7fa9-4d2c-0375-db26ecd9af10?t=1635233355060
https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B1%D8%A9+%D8%AA%D8%AD%D8%AF%D9%8A%D8%AB+%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D8%A7%D8%AA+%D8%A8%D9%8A%D8%AA+%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%A8%D8%B1%D8%A9+(2).pdf/029e903a-8c82-0443-9f6f-fc2e6f353f1e?t=1635233394911
https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC+%D8%B7%D9%84%D8%A8+%D8%A5%D9%82%D8%A7%D9%85%D8%A9+%D9%86%D8%B4%D8%A7%D8%B7+%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%AA+%D8%AE%D8%A8%D8%B1%D8%A9+(1).pdf/4188626b-fbbe-59cf-a53a-fd43d9e9ab54?t=1635233232009
=https:/bu.edu.sa/documents/872106/0/%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC+%D8%AA%D9%82%D8%B1%D9%8A%D8%B1++%D9%86%D8%B4%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%A7%D8%B7+%D8%A8%D9%8A%D8%AA+%D8%AE%D8%A8%D8%B1%D8%A9.pdf/2cfbe1db-8bd0-6c27-91f0-270f74738e3c?t=1699201607091
https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B1%D8%A9+%D9%86%D8%BA%D9%8A%D9%8A%D8%B1+%D8%B1%D8%A6%D9%8A%D8%B3+%D8%A8%D9%8A%D8%AA+%D8%AE%D8%A8%D8%B1%D8%A9+%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D9%8A.pdf/a3393b32-30cb-5af2-1274-4e978084657a?t=1699201682652
https://bu.edu.sa/documents/872106/0/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B1%D8%A9+%D8%B7%D9%84%D8%A8+%D8%AA%D8%BA%D9%8A%D9%8A%D8%B1+%D9%85%D8%B3%D9%85%D9%89+%D8%A8%D9%8A%D8%AA+%D8%AE%D8%A8%D8%B1%D8%A9+%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D9%8A.pdf/77901fbb-a4fd-1c63-ff4a-a228adb30139?t=1699201766357
https://bu.edu.sa/ar/web/institute-of-studies-and-consulting-services/forms


scsi@bu.edu.sa

انتهى ،،،

معهد الدراسات والخدمات الاستشـارية
scsi@bu.edu.sa


