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المملكة العربية السعودية

المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

لائحة

شروط السلامة من الحريق في المكتبات

ال�صادرة بقرار �صمو وزير الداخلية ورئي�س مجل�س الدفاع المدني رقم )2/12/و/ 15 /دف( وتاريخ 
1426/9/17ه والمن�صور في جريدة اأم القرى في عددها رقم )3873( وتاريخ 1422/10/13ه
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المملكة العربية السعودية

           وزارة الداخلية

     مجلس الدفاع المدني

           الأمانة العامة

قرار رقم 12/ 2/و/ 15 /دف وتاريخ 1422/9/17هـ

اإن مجل�س الدفاع المدني
بع���د الإط���لاع عل���ى الفق���رة ) ج( م���ن الم���ادة التا�صعة م���ن نظام الدف���اع الم���دني ال�ص���ادر بالمر�ص���وم الملكي الك���ريم رق���م م/ 1٠ وتاريخ 

14٠٦/٥/1٠ه�

يقرر ما يلي:
اأولً: الموافقة على لئحة �صروط ال�صلامة والحماية من الحريق في المكتبات بال�صيغة المرفقة.

ثانيًا: على الجهات ذات العلاقة حكومية اأو اأهلية تنفيذ ما يخ�صها من هذه اللائحة.
ثالثًا: على المديرية العامة للدفاع المدني التن�صيق والمتابعة لتنفيذ مقت�صى هذه اللائحة.

رابعًا: يتم ن�صر هذا القرار واللائحة المرفقة به في الجريدة الر�صمية والعمل بها من تاريخ ن�صرها.

  
                       نايف بن عبد العزيز

                     وزير الداخلية ورئي�س مجل�س الدفاع المدني
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ب�صم الله الرحمن الرحيم

الفصل الأول

“تعريفات”

التعريفات:
يق�صد بالم�صطلحات الواردة بهذه اللائحة ما يلي:

1. المكتبة:
عب���ارة ع���ن موؤ�ص�صة علمية ثقافي���ة تربوية اجتماعية ته���دف اإلى جميع م�صادر المعلوم���ات باأ�صكالها المختلفة ) المطبوع���ة وغر المطبوعة( 
وبالط���رق المختلف���ة ) ال�صراء الإهداء الإيداع( وتنظيم هذه الم�صادر باأي�صر واأ�صه���ل الطرق من خلال عدد من الخدمات المكتبية ) الإعارة 

الإر�صاد الت�صوير( وذلك عن طريق المكتبين المتخ�ص�صن والمدربن في مجال المكتبات والمعلومات.
اأ( المكتبة العامة:

ه���ي المكتب���ة التي تقدم خدماتها بالمجان لجميع فئ���ات ال�صعب بدون تميز ولجميع الأعمار )الأطفال ال�صب���اب الكبار ال�صيوخ( رجالً ون�صاًء 
وتق���دم خدماته���ا لجميع الم�صتويات الثقافي���ة وت�صم ) كتب مو�صوعات محفوظ���ات دوريات ن�صرات( وغرها من م�ص���ادر المعلومات و�صبل 

المعرفة.
ب( المكتبة المتخ�ص�صة:

ه���ي المكتب���ة التي تقتني مجموعة من المواد والم�صادر المتخ�ص�صة في مو�صوع معن اأو ع���دة مو�صوعات ذات علاقة، وتقوم بتقديم خدماتها 
المكتبي���ة المتقدم���ة والمتعمقة والمتخ�ص�ص���ة لأ�صخا�ص معينن متخ�ص�صن يعمل���ون في موؤ�ص�صة متخ�ص�صة وت�صم���ل مكتبات مراكز البحوث 

العلمية والزراعية والدوائر الحكومية المتخ�ص�صة.
ج( المكتبة الوطنية:

ه���ي المكتب���ة التي تقوم بجمع وتنظيم التراث الفكري الوطني للدولة وحفظه وتنظيمه والإعلام عن���ه ونقله للاأجيال القادمة وجميع الإنتاج 
الفك���ري الأجنب���ي الذي يعالج مو�صوعات عن الوط���ن اأو كتب بوا�صطة اأبناء البلد ون�صره في الخارج وتق���دم خدماتها للدولة وموؤ�ص�صاتها: ) 

الوزارات، الباحثن( . 
د( المكتبة الأكاديمية:

وت�صمل مكتبات الجامعات والكليات والمعاهد العليا وطابعها العام التعليم والبحث العلمي.
2. مدير المكتبة:

ه���و ال�صخ����ص المكل���ف باإدارة المكتب���ة العامة والمحافظة عل���ى محتوياتها وهو الم�صئول الأول تج���اه الدفاع المدني ع���ن اأي تق�صر في مراعاة 
التعليمات الوقائية.

3. المخارج:
هي الأبواب التي توؤدي اإلى الخروج المعتاد من المكتبة.

4. مخارج الطوارئ:
هي الأبواب المعدة للخروج غر المعتاد في مواجهة الحالت الطارئة.

5. النظام:
 نظام الدفاع المدني ال�صادر بالمر�صوم الملكي رقم م/ 1٠ وتاريخ 14٠٦/1٠/٥ه و وجميع الأنظمة الأخرى ذات العلاقة.

6. الجهة المخت�صة:
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يق�صد بها وزارة الداخلية ) المديرية العامة للدفاع المدني( والجهات الأخرى ذات العلاقة بترخي�ص المن�صاأة ون�صاطها.
7. الم�صئول عن ال�صلامة:

وفقً���ا لمفه���وم المادة الخام�صة والع�صرية من نظام الدف���اع المدني هو ال�صخ�ص من من�صوبي الموؤ�ص�صة المعن اأو المكلف ليكون م�صئولً عن جميع 
ما يتعلق باأعمال ال�صلامة ، كما يعتبر مالك الموقع المملوك ) ملكية خا�صة( اأو ال�صخ�ص ال�صادر الترخي�ص با�صمه اأو م�صتغلها من الباطن 

م�صئولً في جميع الأحوال وتحدد واجباته وم�صئولياته وفقًا للائحة ال�صادرة بهذا ال�صاأن.
8. الموا�صفات: يق�صد بها:

)اأ( الموا�صفات القيا�صية العربية ال�صعودية، وهي الموا�صفات ال�صادرة عن الهيئة العربية ال�صعودية للموا�صفات والمقايي�ص.
)ب( الموا�صفات العالمية: وهي الموا�صفات الأجنبية المعتمدة من الهيئة العربية للموا�صفات والمقايي�ص ، ويراعى في هذه الحالة تقديم وثائق 
ر�صمي���ة تثب���ت توافر جميع قواعد وا�صتراطات ال�صلامة في المادة اأو الآلة محل الموا�صفة ، واأن تعتمدها الهيئة العربية ال�صعودية للموا�صفات 

والمقايي�ص.
9. مندوب الدفاع المدني:

هو ال�صخ�ص اأو الأ�صخا�ص المفو�صون من قبل المديرية العامة للدفاع المدني، اأو اأحد مراكزها بالقيام بالتفتي�ص، و�صبط، وتحقيق المخالفات، 
والتج���اوزات وفق���ا للقواعد، والإج���راءات المحددة باللائح���ة الخا�صة بذلك ، بغر�ص التاأك���د من �صلامة المبنى ومع���دات واأدوات ال�صلامة 

ومكافحة الحريق.
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الفصل الثاني

“الشروط والأحكام العامة” 

)المادة الثانية(: 
مج���ال تطبيق اللائح���ة: تطبق هذه اللائحة على المكتبات العامة والوطنية والمتخ�ص�صة والأكاديمية ول يدخل في ذك بيع الكتب التي يطلق 
عليه���ا مج���ازًا لفظ ) مكتبات( بل تطبق عليها لئحة ال�صلامة في مح���ال الأن�صطة الفنية والتجارية اإلى اأن ي�صدر لئحة م�صتقلة تنظم هذا 

الن�صاط.

)المادة الثالثة(: 
اإن ه���ذه اللائح���ة تتعلق ب�صروط ال�صلامة ومتطلبات الدفاع المدني فقط دون التعر����ص لباقي ال�صروط والمتطلبات التي تدخل في اخت�صا�ص 

الجهات الأخرى ذات العلاقة.

)المادة الرابعة(: 
وفقً���ا لن����ص المادة الع�صرين من نظام الدفاع المدني ل يجوز الترخي�ص باإن�صاء مكتبة اأو تو�صيعها اأو ترميمها اأو تحديثها قبل اأن يقوم طالب 
الترخي�ص بتقديم درا�صة معدة من قبل اأحد المكاتب اأو الجهات الفنية باأعمال ال�صلامة والإنذار ومكافحة الحريق المعتمدة من قبل المديرية 

العامة للدفاع المدني تو�صح مدى اللتزام بالموا�صفات والتعليمات الواردة بهذه اللائحة. 

)المادة الخامسة( :
يكون المكتب الذي اأعد الدرا�صة م�صئولً اأمام الدفاع المدني والجهات الأخرى ذات العلاقة عن جدية الدرا�صة ودقتها ومراقبة تنفيذها كما 

يلتزم بتقديم �صهادة نهائية توؤكد مطابقة المن�صاأة للتعليمات وال�صتراطات الواردة بهذه اللائحة.

)المادة السادسة(:
الم�صئول عن ال�صلامة: يعتبر الم�صئول عن ال�صلامة م�صئولً مبا�صرًا عن عمل الفحو�صات ال�صهرية والختبارات الدورية ) كل ثلاثة اأ�صهر( ، 
وذلك بالن�صبة للمكتبة وتجهيزاتها ، وكذلك جميع و�صائل ال�صلامة ومعدات الإطفاء والمراقبة والإنذار الخا�صة بالمكتبة ، واإ�صلاح اأي عطل 

اأو خلل فورًا.
ويعتبر اأي اإهمال اأو تق�صر في هذا ال�صدد من قبيل الإهمال الج�صيم الذي يعر�ص مرتكبه للعقوبات والجزاءات المن�صو�ص عليها نظامًا.

)المادة السابعة(: 
يلت���زم الم�صئ���ول عن ال�صلامة في المن�ص���اأة بتخ�صي�ص �صجل ي�صمى ) �صجل ال�صلامة ومكافحة الحريق( طبقً���ا للنموذج المعد من قبل الدفاع 
الم���دني ، تخت���م جميع �صفحاته بختم الدفاع المدني ، ويخ�ص�ص لت�صجيل نتائ���ج الفحو�صات ال�صهرية والختبارات الدورية لو�صائل ومعدات 
الإطفاء والمراقبة والإنذار وتاريخها والجهات القائمة بها وعمليات الإ�صلاح وغرها من البيانات ، كما يجرى تخ�صي�ص جزء من ال�صجل 
لعملي���ات فح����ص و�صيانة المكتبة والأجهزة u1٦٠٨ والتمديدات الكهربائية ويحتفظ بال�صجل في اإدارة المكتبة ليكون في جميع الأوقات تحت 

ت�صرف مندوب الدفاع المدني للاإطلاع وتدوين الملاحظات والمخالفات والجزاءات.

)المادة الثامنة( :
يلت���زم م�صئ���ول ال�صلام���ة عند حدوث اأي عار�ص اأو حادث ينط���وي على درجة عالية من الخطورة يهدد �صلام���ة الأرواح والممتلكات بمحاولة 
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ف�صل اأو اإيقاف م�صدر الخطورة ، وعزل واإخلاء العاملن من اأماكن الخطورة في المكتبة ، واإبلاغ مركز الدفاع المدني المخت�ص فورًا ، للنظر 
في الإجراء الواجب اتخاذه. ويعتبر اإهماله اأو تهاونه في هذا ال�صدد من قبيل الإهمال الج�صيم الذي يعر�ص للم�صئولية الجنائية علاوة على 

العقوبات والجزاءات المن�صو�ص عليها نظامًا.

)المادة التاسعة( :
يج���ب تدري���ب جميع العاملن اأو الن�صبة من العاملن الت���ي تحددها المديرية العامة للدفاع المدني وفقًا لموق���ع وطاقة كل المكتبة، على اأعمال 
ال�صلام���ة والإطف���اء والإنقاذ والإ�صع���اف في مدار�ص ومعاهد التدريب الوطني���ة المتخ�ص�صة والمعتمدة من المديري���ة العامة للدفاع المدني اأو 
التن�صيق مع المديرية العامة للدفاع المدني في حالة عدم وجود تلك المدار�ص اأو المعاهد لعقد دورات لهذا الغر�ص بحيث تتحمل الجهة الطالبة 

للتدريب التكاليف.

)المادة العاشرة(: 
يتم �صبط مخالفات هذه اللائحة والتحقيق فيها وفقًا لما ت�صمنه نظام الدفاع المدني وما ي�صدر عن المديرية العامة للدفاع المدني من لوائح 

اأو تعليمات تنظم هذه الأمور. 
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الفصل الثالث

“شروط ومتطلبات السلامة والحماية”

)المادة الحادية عشرة(: 
الموقع والإن�صاءات:

1. تخ�صع اإقامة المكتبة والموافقة على اإن�صائها لترخي�ص م�صبق من وزارة ال�صئون البلدية والقروية والجهات ذات العلاقة.
٢. اأن يكون موقع المكتبة بعيد عن م�صادر الخطر.

٣. اأن ت�صيد كافة مباني المكتبة من مواد غر قابلة للا�صتعال ومقاومة للحريق لمدة ل تقل عن ثلاث �صاعات.
4. اأن تكونن المكتبة معزولة عن كافة المباني والأماكن الم�صغولة من قبل الجمهور )1٠ اأمتار من جميع جوانب المبنى( .

٥. �صرورة توفر مداخل ومخارج مختلفة التجاه من واإلى المكتبة. 

)المادة الرابعة عشرة(: 
المتطلبات العامة ل�صبل الهروب ) مخارج الطوارئ( :

1. يجب اأن يتنا�صب عدد المخارج وات�صاعها مع عدد رواد المكتبة من الجمهور وفقًا للطاقة ال�صتيعابية للمكتبة على النحو التالي:

الحد الأدنى ل�صافي عر�س �صبل الهروب بالأمتار اأجزاء �صبل الهروب
عدد الأ�صخا�ص

٢٠٠          ٢٥٠                  ٣٠٠     1٥٠   1٠٠
1       1          1          1.٢٥    ٣الأبواب والممرات

1                1        1.٣          1.٦٥    ٣الدرج

 جدول ) 1( رقم 

تح�صب عدد المخارج وفق المعادلة التالية:
زمن الإخلاء = ٢،٥ دقيقة، معدل التدفق = 4٠ �صخ�ص في الدقيقة.

عدد الوحدات =عدد الأ�صخا�ص بالمبنى ÷ معدل تدفق الأ�صخا�ص× زمن الإخلاء بالدقائق(
عدد المخارج= )عدد وحدات الت�صاع ÷4( +1 

عدد المخارجعدد الأ�صخا�س
1٠٠
٢٠٠
٣٠٠
4٠٠
٥٠٠
٦٠٠

1
٢
٢
٢
٢
٢

جدول رقم )٢(
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٢. يجب اأن تكونن المخارج في اتجاهات مختلفة واأل يقل عددها باأية حال عن ) مخرجن( في اتجاهن مختلفن.
٣. ل يج���وز و�ص���ع اأو تركي���ب اأي نوع من قط���ع الأثاث اأو الحواجز اأو المعدات اأو اأي �صئ ثابت اأو متحرك م���ن �صاأنه اأن يقلل من ات�صاع مخرج 

الهروب اأو اإعاقة ا�صتعماله.
4. تثب���ت حواج���ز واقية من ال�صقوط في م�صارات �صبل الهروب كالطرف الخالي من الدرج اأو الج�صر اأو الرفة اأو على حافة الأ�صطح وما اإلى 

ذلك، ول تعتبر األواح الزجاج وما يماثلها حواجز واقية.
٥. يبق���ى مخ���رج اله���روب دائمًا في حالة �صالحة للا�صتعمال لي���وؤدي الحد الأعلى من طاقته ال�صتيعابية ويحظ���ر ا�صتعماله لأي غر�ص غر 

الغر�ص الم�صمم من اأجله.
٦. تثب���ت لوح���ات اإ�صارة واأ�صهم ) م�صاءة( ب�صكل كاف في م�صار طريق الخروج تو�صح اتجاه الطريق واإذا اعتر�ص الم�صار اأي باب يوؤدي اإلى 

مكان خطر اأو نهاية مغلقة فيجب اأن تو�صع على ذلك الباب لوحة تحذير وا�صحة. 
7. ل يجوز تغطية مخرج الهروب باأية مادة قابلة للاحتراق اأو قد ت�صبب النزلق اأو التعثر. 

٨. تحدد م�صافة النتقال بن اأية نقطة واأقرب مخرج في الطابق على الم�صافة الواردة في الجدول التالي:

نوع المنطقة
اتجاه النتقال

اتجاهان اأو اأكثراتجاه واحد

منطقة مفتوحة
منطقة مق�صمة

1٥ م
1٠ م

4٠ م
٣٠ م

جدول رقم )٣(

٩. في حالة وجود اأكثر من )٣٠٠( �صخ�ص من �صاغلي المبنى، فيتم زيادة العر�ص ال�صافي بمقدار )٠،٠٥ م( لكل زيادة مقدارها ) ع�صرة( 
اأ�صخا�ص ل�صتخدام الممرات، ) وثمانية( اأ�صخا�ص ل�صتخدام الدرج.

1٠ . يجب األ يقل الرتفاع ال�صافي ل�صبل الهروب ) مخارج الطوارئ( عن )٢،٢( متًرا.
11 . يجب اأن تكون جدران واأر�صيات واأ�صقف �صبل الهروب بنف�ص مقاومة الجدران والأعمدة.

)المادة الثالثة عشرة( :
التكييف والتمديدات الكهربائية:

اأ( التهوية والتكييف المركزي:
1. يراعى عند اختيار مواقع ماآخذ الهواء الخارجية الخا�صة بجهاز التكييف عدم تجاورها مع اأمكنة اأو م�صادر تكون عر�صة لمخاطر ن�صوب 

حريق.
٢. يجب اأن يجد نوافذ اأو فتحات خا�صة في واجهات المكتبات.

٣. يج���ب اأن تم���ر القنوات الرئي�صية لجهاز التكييف م���ن خلال ممرات راأ�صية اأو اأفقية من�صاأة من مواد غ���ر قابلة للاحتراق كوحدة مانعة 
للحريق مع وجود فتحات منا�صبة ذات اأبواب مانعة للحريق لت�صهيل اإجراءات ال�صيانة.

4. عند اختراق قنوات التكييف للجدران والأ�صقف المانعة للحريق في البناء يجب اأن تكون مقاومة للحريق بنف�ص درجة مقاومة الجدران.
٥. يجب اأن يوجد نوافذ اأو فتحات خا�صة في واجهات المبني.

ب( التمديدات الكهربائية:
1. يجب اأن تكون موا�صفات التمديدات الكهربائية والأجهزة والأدوات مطابقة للموا�صفات القيا�صية ال�صعودية.
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٢. يجب اأن تمدد الأ�صلاك داخل اأنابيب واقية من ال�صدمات الكهربائية المك�صوفة.
٣. اإن�صاء �صبكة حماية ال�صواعق للمبنى.

4. يجب تجهيز الموقع بقاطع عام للكهرباء بالإ�صافة اإلى القواطع الفرعية الأتوماتيكية واليدوية.
٥. يجب اأن تكون الإ�صاءة كافية في جميع اأجزاء الموقع.

٦. يجب اأن يتم الفح�ص الدوري للاأجهزة الكهربائية واأجهزة التهوية الميكانيكية بمعرفة جهة فنية متخ�ص�صة مرخ�ص لها.
7. تو�صع المفاتيح ولوحات التوزيع الفرعية في اأماكن بارزة متي�صرة الو�صول.

٨. يو�صع المفتاح الرئي�صي ولوحة التوزيع الرئي�صية في مكان منا�صب يوافق عليه الدفاع المدني.

)المادة الرابعة عشرة( :
الم�صاعد الكهربائية:

تركب وت�صتخدم وت�صان الم�صاعد الكهربائية وفقًا للموا�صفات القيا�صية ال�صعودية للم�صاعد الكهربائية للاأفراد والب�صائع بجميع اأجزائها 
وال�صروط الخا�صة التي ي�صترطها الدفاع المدني.

)المادة الخامسة عشرة( :
احتياطات وقائية:

1. يجب اإ�صعار فرع البلدية بالمنطقة عند اإجراء اأي تعديلات اأو تو�صعة في المكتبة والقطع واأخذ ت�صريح عمل بذلك من هذه الجهات.
٢. يجب و�صع حواجز اإن�صائية بن منطقة الإن�صاء والتعديلات التي تجري في المكتبة وبقية اأجزائها.

٣. يحظر ا�صتعمال المواقد التي تعمل بالغاز اأو الكرو�صن اأو الفحم في مبنى المكتبة اأو اأي م�صدر للا�صتعال.
4. يحظر التدخن قطعيًا في المكتبة وتعلق لفتات بذلك في اأماكن بارزة باللغتن العربية والإنجليزية.

٥. يجب اإزالة المخلفات والنفايات والأوراق ب�صفة م�صتمرة ومنتظمة كما يحظر تكدي�صها اأو تراكمها داخل مبنى المكتبة اأو بالقرب منها.
٦. يجه���ز الموق���ع ب�صن���دوق للاإ�صعاف���ات الأولية للازمة م���ن المواد الطبية والم�ص���ادات وي�صتخدم بمعرف���ة �صخ�ص مدرب عل���ى الإ�صعافات 

الأولية.

)المادة السادسة عشرة( :
معدات وو�صائل مكافحة الحريق والإنذار:

1. طفايات الحريق اليدوية:
 -  ت���زود المكتب���ة بعدد كاف من الطفايات بحيث تخ�ص�ص عدد )٢( طفاية ب���ودرة كيميائية جافة وثاني اأك�صيد الكربون ب�صعة )1٢ كجم( 

لكل )1٠٠( متر مربع.
 -  يتم اختيار مواقع المطفيات في مكان منا�صب ي�صهل الو�صول اإليه ) المخارج ، بيت الدرج( .

 -  ترتفع المطفيات عن م�صتوى الأر�ص م�صافة متر واحد.
 -  تفح�ص المطفيات ب�صفة دورية من قبل جهة فنية متخ�ص�صة.

 -  يجب اإتباع الإر�صادات والتعليمات المل�صقة على الطفاية.
2 . تزود المكتبة بمر�صات مياه تلقائية ) �صبكة فوهات رطبة( .

3. اأنظمة الإنذار:
 -  تجهز ممرات الهروب وف�صحة بيت الدرج ب�صبكة اإنذار يدوي.
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 -  تجهز جميع الطوابع ب�صبكة اإنذار تلقائي بوا�صطة الروؤو�ص الح�صا�صة التي تعمل نتيجة الرتفاع غر العادي في درجة الحرارة اأو بت�صاعد 
الدخان وتعطي اإنذارًا �صوتيًا و�صوئيًا.

)المادة السابعة عشرة(: 
الإ�صعافات الأولية:

يجه���ز الموقع ب�صن���دوق للاإ�صعافات الأولية ي�صم المواد الطبية وال�صمادات اللازمة لذلك وي�صتخدم بمعرفة �صخ�ص مدرب على الإ�صعافات 
الأولية لمواجهة ما قد يتعر�ص له العاملون بالمكتبة والمترددون عليها من اإ�صابات ب�صيطة.

)المادة الثامنة عشرة( :
اأ�صلوب الت�صرف في حالة الحريق:

عند ن�صوب حريق في المكتبة، على م�صئول ال�صلامة ومن يعاونه القيام بالمهام التالية: 
1. اإطلاق الإنذار والعمل على اإطفاء الحريق عند بدء ن�صوبه با�صتخدام الطفايات اليدوية وو�صائل الإطفاء المتاحة.

٢. اإبلاغ الدفاع المدني وخدمات الطوارئ الأخرى كالإ�صعاف وال�صرطة وغرها.
٣. اإخلاء المبنى وتقديم الإ�صعافات اللازمة للم�صابن.

4. التاأكد من خروج جميع الموجودين من المبنى.
٥. التعاون مع رجال الدفاع المدني.

٦. تقدير حجم الخ�صائر الناتجة عن الحريق.
7. البدء في اأعمال التنظيف تمهيدًا ل�صتئناف قيام المكتبة بن�صاطها العادي.


