
دليل المستخدم 
دليل مستخدم إدارة الكلية

V3.0



الدخول لنظام جامعتي -



تسجيل الدخول لنظام جامعتي-



جودة اختيار خدمة -



تسجيل الدخول 

الدخول لصفحة منسق المقرر من منصة جودة بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول-

التسجيل في منصة الدخول الموحد لمنصة جودة  -



الشاشة الرئيسية لعمليات مدير الكلية 

يمكن الوصول لإدارة الكلية بالضغط على أيقونة إدارة والتي تحمل الشاشة أعلاه  



:  من خلال هذه الشاشة يقوم مستخدم إدارة الكلية  •

.  تفعيل او إلغاء تفعيل البرامج الاكاديمية •

.  تحديد مدراء البرامج الأكاديمية بالضغط على أيقونة مدير البرنامج واختيار مدير البرنامج من القائمة •

تحديد منسقي الجودة للبرامج الأكاديمية التي تدرس في الكلية بالضغط على ايقونة منسق الجودة واختيار منسق الجودة•

للبرنامج الاكاديمي التي تدرس في الكلية بالضغط على ايقونة منسق الجودة واختيار منسق الجودة 

.للبرنامج الاكاديمي القائمة



للاطلاع على معلومات برامج الكلية

ومات البرامج طلاع على كل معلالامن خلال هذه الشاشة يمكن الاطلاع على كل معلومات البرامج الأكاديمية التي تدرس في الكلية والتي يمكن التعديل او الإضافة وإنما فقط•
.الأكاديمية والمقررات والشعب الدراسية ومخرجات التعلم وهيئة التدريس والطالب 

بالضغط على ايقونة البرامج تفتح الشاشة التالية والتي تحتوي على البرامج الاكاديمية التي تدرس في الكلية كالتالي 



:إدارة الملفإيقونةمن خلال أيقونة الملفات المطلوبة يمكن الاطلاع على ملفات البرنامج الأكاديمي وكذلك يمكن قبول او رفض الملفات  بالضغط على 



عليق حولهلإدارة الملف اضغط إدارة الملف وستفتح الشاشة التالية والتي من خلالها يمكن قبول او رفض الملف او تنزيل نسخة منه او كتابة ت
للتعديل 



:  -الملفات المطلوبة 

بالضغط على ايقونة الملفات المطلوبة تفتح الشاشة التالية والتي تتيح إمكانية رفع الملفات المطلوبة من إدارة الكلية 



بالضغط على ايقونة إدارة الملف يفتح الشاشة التالية والتي تمكن من رفع ومتابعة الملف 

على ايقونة رفع الملف لرفع الملف المطلوب إضغطاسحب وأفلت الملف او 



:مراجعة الملفات التي تم رفعها من المستويات الأخرى

.لى الاشعار الملفات نفسها بالضغط عثم يتم الاطلاع على الملفات التي تم رفعها من المستويات الأخرى بالضغط على علامة الجرس أعلى الصفحة للاطلاع على اشعارات الملفات ومن 

:  المقررات الدراسية

:كللإدارة المقررات الدراسية يمكن الضغط على ايقونة البيانات الأساسية من القائمة الرئيسية واختيار المقررات الدراسية ومن ثم اظهر ال

للبحث عن مقرر دراسي معين ادخل معلومات البحث ومن ثم اضغط ايقونة بحث•



:المؤشرات

:  يمكن الوصول للمؤشرات بالضغط على ايقونة المؤشرات في القائمة الرئيسة ومن ثم الضغط على ايقونة مؤشرات البرنامج

ضبط المؤشر لتظهر الشاشة التالية لضبط المؤشر والتي تتيح ضبط المؤشر على مستوى الكلية إيقونةإضغطلضبط المؤشر • 



حفظإضغطالنموذج ثم إملأاضغط ايقونة ضبط المؤشر على مستوى الكلية لضبط لمؤشر على مستوى الكلية ومن ثم •

لضبط المؤشر على مستوى البرنامج اضغط ايقونة ضبط المؤشر على مستوى البرنامج ومن ثم ملأ النموذج ومن ثم اضغط •

:  لاستخراج تقرير المؤشر اضغط ايقونة تقرير•

:  يمكن الوصول للمؤشرات بالضغط على ايقونة المؤشرات في القائمة الرئيسة ومن ثم الضغط على ايقونة مؤشرات البرنامج•

.عرض لعرض التقرير إيقونةإضغطحدد خيارات التقرير ومن ثم •



ل الفلتر نتائجها او استخراج المؤشرات وفق خيارات يتم تحديدها من خلاإسخراجالتي تم المؤرشاتاضغط ايقونة استخراج المؤشرات للعرض شاشة أرشيف 

:ومن ثم الضغط على ايقونة انشاء

.بعد الضغط على ايقونة انشاء سيتم استخراج المؤشر وإتاحة إمكانية تنزيله بالضغط على ايقونة التنزيل

.  الأرشيف يحتوى على نسخه من التقارير والمؤشرات التي تم استخراجها مسبقا



.  يستطيع مستخدم الكلية استخراج تقارير الاستبانات وتقرير نتائج الأسئلة 

يتم الوصول إل تقرير الاستبانات من خلال الضغط على أيقونة القائمة الاستبانات ومن ثم تقرير الاستبانات ف الرئيسية

يتم استخراج تقرير الاستبانات وفق خيارات الفلتر في صفحة التقرير 

:الاستبانات



يتم استخراج تقرير الاستبانات وفق خيارات الفلتر في صفحة التقرير 

ومن ثم الضغط على أيقونة إنشاء وسيم إنشاء التقرير وأرشفته في قائمة تقارير الاستبانات 



:على ايقونة الاستبانات في قائمة الرئيسة ومن ثم ايقونة تقارير الاستباناتإضغطتقرير نتائج الأسئلة لإستخراج• 

.الإيميلإلي وإرسالةالتقرير إستخراجإنشاء التقرير ليتم وإضغطحدد خيارات التقرير • 

.  الإيميلوراجع إنتظرتقرير نتائج الأسئلة قد يستغرق وقتا فقط إستخراج• 



تساهيلويمكن الوصول لطلب الدعم الفني للخدمة عبر خدمة 



شكرا 



دليل المستخدم 
دليل منسق المقرر 

V3.0



الدخول لنظام جامعتي -



تسجيل الدخول لنظام جامعتي-



جودة اختيار خدمة -



تسجيل الدخول 

الدخول لصفحة منسق المقرر من منصة جودة بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول-

التسجيل في منصة الدخول الموحد لمنصة جودة  -



عمليات منســق المقرر

تنسيق المقررات يمكن الوصول للمقررات الدراسية المسند مهام التنسيق لها لعضو هيئة التدريس بالضغط على ايقونة •

للمقررييم الرئيسية ومصفوفة التقالبيانات شاشة البيانات لكل مقرر مدى اكتمال اعتماد الملفات المرفوعة من قبل المنسق، وكذلك اكمال تظهر •

ي المقررات، المطلوبة من منسقوالملفات تمكن صفحة تنسيق المقررات من تعديل البيانات الرئيسية للمقرر ورفع مصفوفة التقييم المعتمدة •
بالمقرربالإضافة إلى متابعة أداء الشعب المختلفة المرتبطة 

يتم اسناد تنسيق المقررات وتغييره من قبل إدارة البرنامج الذي يتبع له المقرر•



البيانات الرئيســية للمقرر

المعتمديتم تحديد اعداد مخرجات التعلم في كل مجال تعلم وكذلك وسائل التقييم للمقرر بحسب ما ذكر في توصيف المقرر •

سام ولجان الجودة ما يعتمد في مجالس الأقبحسب يتم تحديد النسب المستهدفة لاجتياز مخرجات تعلم المقرر والنسبة المستهدفة لعدد الطلبة الذين يجتازون المخرجات، •
التي يتبع لها المقرر



مصفوفة التقييم

.المقررالمعتمدة في توصيف المقرر، وبين مخرجات تعلم ودرجاتهــــا هي المصفوفة التي تربط بين وسائل التقييم •

.البرنامجمع مراعاة اتساقــــــــها مــــــع مصفوفات تقييم Course Assessment Planالمقرر يتم اعتماد مصفوفة التقييم ضمن خطة تقييــــــم •

.العشريةتقبل المصفوفة ادخال الأعداد •

قياس مخرجات التعلم للمقررفي لا يمكن تغيير المصفوفة بعد شروع مدرسي الشعب •



الشعب الدراسية 

يمكن الاطلاع على بيانات جميع الشعب الدراسية المرتبطة بالمقرر، كالرقم المرجعي واسم المدرس وأسماء الطلبة في كل شعبة •

تجابةيمكن متابعة عمليات مدرس المقرر لكل شعبة، كقياس مخرجات تعلم المقرر للشعبة ورفع الملفات وتوزيع استبانة تقويم المقرر ونسب الاس•

لأخرىف اقد يتكرر الرقم المرجعي للشعبة في حال تدريس المقرر من أكثر من مدرس، كمدرسي النظري والعملي، وهنا يمكن إبقاء الشعبة الرئيسية وحذ•



الملفات المطلوبة من منســق المقرر 

يمكن الوصول لقائمة الملفات المطلوبة لكل مقرر دراسي بالضـــغــــــط على رابط الملفات الطلوبة•

ة يمكن رفع الملفات المطلوبة والاطلاع على الملاحظات الواردة بشأنــــــها في حال رفضها، ومسار اعتمادها بالضغط على أيقونة إدار•
الملف 

ويمكن الاستعانة ببرامج دمج الملفات وتخفيـض  MB،2وبحد أقصى  PDFيمكن رفع ملف واحد فقط عن كل ملف مطلوب، ويكون بصيغة •
الـــحجــــــم عند الحاجة 



تساهيلويمكن الوصول لطلب الدعم الفني للخدمة عبر خدمة 



شكرا 



دليل المستخدم 
دليل منسق المقرر 

V3.0



الدخول لنظام جامعتي -



تسجيل الدخول لنظام جامعتي-



جودة اختيار خدمة -



تسجيل الدخول 

الدخول لصفحة منسق المقرر من منصة جودة بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول-

التسجيل في منصة الدخول الموحد لمنصة جودة  -



عمليات منســق المقرر

تنسيق المقررات يمكن الوصول للمقررات الدراسية المسند مهام التنسيق لها لعضو هيئة التدريس بالضغط على ايقونة •

للمقررييم الرئيسية ومصفوفة التقالبيانات شاشة البيانات لكل مقرر مدى اكتمال اعتماد الملفات المرفوعة من قبل المنسق، وكذلك اكمال تظهر •

ي المقررات، المطلوبة من منسقوالملفات تمكن صفحة تنسيق المقررات من تعديل البيانات الرئيسية للمقرر ورفع مصفوفة التقييم المعتمدة •
بالمقرربالإضافة إلى متابعة أداء الشعب المختلفة المرتبطة 

يتم اسناد تنسيق المقررات وتغييره من قبل إدارة البرنامج الذي يتبع له المقرر•



البيانات الرئيســية للمقرر

المعتمديتم تحديد اعداد مخرجات التعلم في كل مجال تعلم وكذلك وسائل التقييم للمقرر بحسب ما ذكر في توصيف المقرر •

سام ولجان الجودة ما يعتمد في مجالس الأقبحسب يتم تحديد النسب المستهدفة لاجتياز مخرجات تعلم المقرر والنسبة المستهدفة لعدد الطلبة الذين يجتازون المخرجات، •
التي يتبع لها المقرر



مصفوفة التقييم

.المقررالمعتمدة في توصيف المقرر، وبين مخرجات تعلم ودرجاتهــــا هي المصفوفة التي تربط بين وسائل التقييم •

.البرنامجمع مراعاة اتساقــــــــها مــــــع مصفوفات تقييم Course Assessment Planالمقرر يتم اعتماد مصفوفة التقييم ضمن خطة تقييــــــم •

.العشريةتقبل المصفوفة ادخال الأعداد •

قياس مخرجات التعلم للمقررفي لا يمكن تغيير المصفوفة بعد شروع مدرسي الشعب •



الشعب الدراسية 

يمكن الاطلاع على بيانات جميع الشعب الدراسية المرتبطة بالمقرر، كالرقم المرجعي واسم المدرس وأسماء الطلبة في كل شعبة •

تجابةيمكن متابعة عمليات مدرس المقرر لكل شعبة، كقياس مخرجات تعلم المقرر للشعبة ورفع الملفات وتوزيع استبانة تقويم المقرر ونسب الاس•

لأخرىف اقد يتكرر الرقم المرجعي للشعبة في حال تدريس المقرر من أكثر من مدرس، كمدرسي النظري والعملي، وهنا يمكن إبقاء الشعبة الرئيسية وحذ•



الملفات المطلوبة من منســق المقرر 

يمكن الوصول لقائمة الملفات المطلوبة لكل مقرر دراسي بالضـــغــــــط على رابط الملفات الطلوبة•

ة يمكن رفع الملفات المطلوبة والاطلاع على الملاحظات الواردة بشأنــــــها في حال رفضها، ومسار اعتمادها بالضغط على أيقونة إدار•
الملف 

ويمكن الاستعانة ببرامج دمج الملفات وتخفيـض  MB،2وبحد أقصى  PDFيمكن رفع ملف واحد فقط عن كل ملف مطلوب، ويكون بصيغة •
الـــحجــــــم عند الحاجة 



تساهيلويمكن الوصول لطلب الدعم الفني للخدمة عبر خدمة 



شكرا 



دليل المستخدم 
مدرس المقرر 



الدخول لنظام جامعتي -



تسجيل الدخول لنظام جامعتي-



جودة اختيار خدمة -



تسجيل الدخول 

الدخول لصفحة منسق المقرر من منصة جودة بالضغط على ايقونة تسجيل الدخول-

التسجيل في منصة الدخول الموحد لمنصة جودة  -



عمليات مدرس المقرر 

يمكن الوصول للشعب الدراسية التي يتم تدريسها خلال الفصل الحالي بالضغط على ايقونة تدريس المقررات•

تظهر شاشة البيانات لكل مقرر مدى اكتمال اعتماد الملفات المرفوعة من قبل العضو، وكذلك عمليات قياس•

مخرجات تعلم المقرر للشعبة المحددة، وكذلك نسبة استجابة الطلبة لاستبانة تقويم المقرر

تمكن صفحة كل شعبة دراسية من الوصول لجدول قياس مخرجات التعلم، والملفات المطلوبة وكذلك تحميل•

تقرير استبانة تقويم المقرر للشعبة



قياس مخرجــات التعلم للمقرر

رها يمكن حال عدم ظهووفيفي هذه الصفحة وسائل التقييم المختلفة والمخرجات المرتبطة بكل وسيلة وتسمح بإدخال الدرجات لكل طالب في كل مخرج في كل وسيلة تقييم •
التواصل مع منسق المقرر او مدير البرنامج الذي يتبع له المقرر 

سيكون بشكل افتراضي مطابقة لما هو موجود في توصيف المقرر حيث،فارغة" الدرجة الكاملة لوسيلة التقييم"يمكن ترك خانة •

فيمكن وضع ذلك في الخانة المخصصة وادخل الدرجات كما هي وستقوم ،100مثلا اختبار قصير من ، في حال تم تقييم  الطلبة من درجة مغايرة عما هو موجود في التوصيف•
المنصة بعمل الوزن المناسب للدرجات 



قياس مخرجــات التعلم للمقرر

يمكن اظهار نتيجة قياس مخرجات تعلم مقرر للشعبة في أي وقت بالضغط على ايقونة نتيجة القياس •

بعد الانتهاء من عمليات القياس للشعبة يجب الضغط على ايقونة اعتماد النتيجة في صفحة نتيجة القياس حتى تظهر لمنسق المقرر •

يمكن طباعة نتيجة القياس وتنزيلها عن طريق الضغط على ايقونة طباعة النتيجة •



الملفات المطلوبة من مدرس المقرر 

.يمكن الوصول لقائمة الملفات المطلوبة لكل شعبة دراسية بالضغط على رابط الملفات المطلوبة•

.يمكن رفع الملفات المطلوبة والاطلاع على الملاحظات الواردة بشأنها في حال رفضها ومسار اعتمادها بالضغط على ايقونة إدارة الملفات•

.PDFويكون بصيغة ، يمكن رفع ملف واحد فقط عن كل ملف مطلوب •




