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لإنشاء مجلد أو مستند جديد على  OneDrive, �رجى ا�باع الخطوات التالية:

,OneDrive الخاص بك على موقع  Microsoft  قم بتسجيل الدخول باستخدام حساب
ثم قم باستع�اض الموقع الذي ت��د إنشاء المجلد أو الملف فيه.

قم بالنقر على جديد واختر مجلد أو المستند الذي ت��د إنشائه.2

ثم قم �إدخال اسم المجلد الذي ترغب �إنشائه.

بعد اختيار المجلد أو المستند الذي ت��د سيظهر لك مباشرة في الصفحة.4

يمكن إعادة تسمية المجلد أو المستند عن ط��ق تحديد المجلد أو المستند الذي ت��د5
ثم قم بالنقر على إعادة تسمية الموجودة في أعلى الصفحة أو عن ط��ق النقر ب�ر

الفأرة الأيمن فوق الملف أو المجلد المحدد ومن القائمة المنسدلة اختر إعادة تسمية
ثم قم بكتابة الاسم الذي ت��د.


