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نموذج خطة تشغيلية
إدارة التخطيط الاستراتيجي



أولًا-البيانات
	العنصر
			الوصف

	اسم الوكالة/ العمادة/الكلية/ المركز/ الإدارة
	

	الارتباط بالخطة الاستراتيجية:
	الهدف الاستراتيجي ذات العلاقة:
1-
2-

	
	مؤشرات الأداء ذات العلاقة:
1-
2-

	جهة تنفيذ 
	

	نطاق العمل 
	

	التاريخ المتوقع لبدء العمل 
	

	مدة تنفيذ 
	

	الميزانية المقترحة 
	

	المدير 
	

	الوظيفة
	

	بيانات الاتصال
	هاتف المكتب
	

	
	الجوال
	

	
	البريد الإلكتروني 
	



ثانيًا-وصف عام للمشروع:

	اسم المشروع
	

	تعريف مختصر عن المشروع
	

	أهداف المشروع
	1-
2-
3-
4-

	مخرجات المشروع المتوقعة
	1-
2-
3-
4-

	فريق العمل المقترح للمشروع
	1-                                                       وظيفته                                                 (رئيسًا)
2-                                                       وظيفته                                                (عضوًا)
3-                                                       وظيفته                                                (عضوًا)
4-                                                       وظيفته                                                (عضوًا)
5-                                                       وظيفته                                                (عضوًا)




ثالثًا-الإطار الزمني لتنفيذ[footnoteRef:1]: [1:  تعبأ إذا كان المشروع على مراحل.] 


المرحلة الأولى: ............................................................ مدة تنفيذ المرحلة......................................................................

	م
	الأنشطة
	مدة التنفيذ
	الإجراءات التنفيذية
	المخرجات المتوقعة
	مسؤول التنفيذ
	الميزانية التقديرية لكل نشاط

	1
	
	
	1........................................
2........................................
3........................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	إن وجد

	2
	
	
	1........................................
2.......................................
3........................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	

	3
	
	
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	

	
	
إجمالي الميزانية التقديرية للمرحلة الأولى

	



ملحوظات: 
1.....................................................................................................................................................................................
2..................................................................................................................................................................................... 

المرحلة الثانية: ............................................................ مدة تنفيذ المرحلة......................................................................

	م
	الأنشطة
	مدة التنفيذ
	الإجراءات التنفيذية
	المخرجات المتوقعة
	مسؤول التنفيذ
	الميزانية التقديرية لكل نشاط

	1
	
	
	1........................................
2........................................
3........................................
	1......................................
2.....................................
3.....................................
	


	إن وجد

	2
	
	
	1........................................
2.......................................
3........................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	

	3
	
	
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	

	
	
إجمالي الميزانية التقديرية للمرحلة الثانية

	



ملحوظات: 
1.....................................................................................................................................................................................
2..................................................................................................................................................................................... 




المرحلة الثالثة: ............................................................ مدة تنفيذ المرحلة.....................................................................
	م
	الأنشطة
	مدة التنفيذ
	الإجراءات التنفيذية
	المخرجات المتوقعة
	مسؤول التنفيذ
	الميزانية التقديرية لكل نشاط

	1
	
	
	1........................................
2........................................
3........................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	إن وجد

	2
	
	
	1.......................................
2.......................................
3.......................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	

	3
	
	
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	

	
	
إجمالي الميزانية التقديرية للمرحلة الثالثة

	



ملحوظات: 
1.....................................................................................................................................................................................
2..................................................................................................................................................................................... 



المرحلة الرابعة: ............................................................ مدة تنفيذ المرحلة......................................................................

	م
	الأنشطة
	مدة التنفيذ
	الإجراءات التنفيذية
	المخرجات المتوقعة
	مسؤول التنفيذ
	الميزانية التقديرية لكل نشاط

	1
	
	
	1........................................
2........................................
3........................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	إن وجد

	2
	
	
	1........................................
2.......................................
3........................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	

	3
	
	
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	1.....................................
2.....................................
3.....................................
	


	

	
	
إجمالي الميزانية التقديرية للمرحلة الرابعة

	



ملحوظات: 
1.....................................................................................................................................................................................
2..................................................................................................................................................................................... 
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