
(Paralegals)ق انوني  برنامج مساعد  

سنتين دراسية–دبلوم متوسط الدرجة العلمية و مدتهاالقانونالبرنامج

.أشهر تدريب عملي6+ ساعة بحسب الدرجة العلمية 80عدد ساعات البرنامجالأعمال والإدارة والقانونالمسار العام

تخصص جديد:رمز التصنيف للبرنامج
ية في  الحدد الأدنى من الساعات للحصول على درجة فرع

ساعة دراسية من مقررات التخصص الأساسية20في هذا البرنامج

:وصف البرنامج

هتمكّنالتيوالمهاراتبالمعارفالطالبتزويدإلىالتخصصهذايهدف

يطها،وتخطوالوثائقالقضاياإعدادفيالرئيسيةالمهاممنالعديدتقديممن

ونوالقانالقانونية،بالمصطلحاتالأساسيةالمعرفةوتنميةوتنظيمها،

ونيةالقانالبحثيةوالمهاراتالقانونية،الوثائقوتجهيز’وصياغةالإجرائي،

.والقضاءالمحاماةمهنةفيالمهنيينالممارسينلمعاونةاللازمة

:الوظائف المستهدفة

سكرتير قانوني●

كاتب قانوني●

باحث قانوني●

محقق قانوني●

مساعد قانوني●

التخصصات الفرعية 

مساعد قانون إداري•

مساعد قانوني أحوال شخصية•

مساعد قانون جنائي•

مساعد قانون تجاري•

مساعد القانون المالي والشركات•

مساعد قانوني القضاء العمالي•
المسوغات 

انكشاف مهني بالمسار العام للبرنامج الأعمال والإدارة والقانون بما •

وظيفة، وفي المجال الضيق للبرنامج القانون بما 784476يعادل 

وظيفة مستشار قانوني3164يعادل 

تطوير برامج مهارات مهنية متخصصة مستقبلية للوفاء بخطط ●

2030وبرامج رؤية 

البرامج المماثلة 

برنامج غير منافس●

مسارات المرحلة الثانوية 

المسار الإنساني العام

مسار إدارة الأعمال

المسار الشرعي

المسار العلمي العام
1



مقررات تخصصية دقيقة  مساعد ق انونيبرنامج  خطةّ  
( احتياجات المناطق)

خريج  
ةالثانوي

سوق  
العمل

اللغة الإنجليزية
والمهارات الاساسية

مقررات تخصصيةمقررات مشتركة

دبلوم مشارك مهنيشهادة  تدريبية
شهادة + دبلوم مشارك مهني 

مهنية

شهادة + دبلوم متوسط مهني 

مهنية

٣مستوى  ٢مستوى  ١مستوى  

عامةانجليزيةلغةمهاراتتقديميتم

:تستهدف

اللغةمفرداتاستيعاب•

اللغةقواعدفهم•

القراءةمهارةتطوير•

الاستماعمهارةتطوير•

التحدثمهارةتطوير•

الكتابةمهارةتطوير•

علىالبرنامجهذافيالتدريبيتم

مسارفيالمشتركةالعامةالمهارات

تخصصلمقرراتومبادئالقانون،

العامةالمهاراتكذلكقانوني،مساعد

الآليالحاسبوتطبيقاتالاتصالفي

معالفيالتنظيميوالسلوكالمرتبطة

الأعمال

مقررات إعداد متخصصة في الممارسات 

:  المهنية لبرنامج مساعد قانوني تتضمن

مصطلحات ومهارات اللغة الإنجليزية 

للتخصص، بالإضافة إلى المهارات 

والمعارف  التخصصية في القانون العام 

والخاص والإداري والأحوال الشخصية 

والشرعية، نظم الإدارة القانونية، وتقنيات 

الأرشفة الإلكترونية، الاتصالات الإدارية

تطبيقات برنامج مساعد قانوني 

المتخصصة المرتبطة بالاحتياجات 

المهنية وبرامج المبادرات حسب 

المناطق الجغرافية

الأرشفة -معالجة الكلمات -إدارة المكاتب 

إجراءات ومهارات السكرتارية -الإلكترونية 

-المصطلحات القانونية -الاتصالات الإدارية 

مبادئ -تنظيم الخدمات والوثائق القانونية 

-المحاسبة إدارة وتنظيم المعلومات القانونية 

الاتصالات الإدارية وتنظيم الوثائق بالحاسب

الآلي

الأوراق التجارية-القانون والممارسة المهنية 

التنظيم القضائي-العقود المدنية والإدارية  

إدارة المكاتب القانونية-المصطلحات القانونية 

كتابة ونسخ المذكرات والتقارير القانونية

قانون أحوال شخصية-القانون إداري 

القانون تجاري-القانون جنائي 

القانون المالي والشركات

أنظمة العمل 

سنتين  –سنة   اجمالي الساعات

80-6060-4040-2020-12المكتسبة


